
Годовой план работы школьной библиотеки

на 2019 - 2020 учебный год

Анализ
 работы
 библиотеки

за 2018-2019 учебный год

Краткая справка о библиотеке

Библиотека расположена на третьем этаже образовательного учреждения  по адресу: Костромская область, Костромской район, с. Шунга, ул. Советская, дом 18 «Б»

Занимает специальное помещение – комнату площадью 50 кв.м. Имеется отдельное помещение для хранения учебной литературы. Проводится частичный косметический ремонт в конце учебного года. Библиотека оборудована двухсекционными стеллажами (12). Освещение соответствует санитарно гигиеническим требованиям.

 Организует работу библиотеки   – заведующая библиотекой, образование  среднее специальное,   стаж работы библиотекарем 22 год.

Курсы повышения квалификации проходила в апреле 2015  года в КОИРО.

Библиотека работает по плану, утвержденному директором школы. В качестве структурного подразделения образовательного учреждения принимает участие в аттестации и аккредитации образовательного учреждения.

Учитывая особенности организации учебной деятельности и программы развития школы, основными задачами библиотеки в 2013-2014 учебном году являлись:
    обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и информационно – библиографического обслуживания учащихся, педагогов и родителей.

    формирование у читателей информационной культуры и культуры чтения; обучение читателей пользования книгой и другими носителями информации, отбору и умению оценивать информацию.

    совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий  и форм массовой и индивидуальной работы, основанной на личностно – ориентированном подходе к ребенку.

-   привлечение родительской общественности к решению вопросов библиотечного обслуживания в организации чтения детей.

    формирование интереса у учащихся к здоровому образу жизни и физической культуре.

- формирование правовой культуры читателей, гражданственности и патриотизма, пробуждение читательского интереса к истории России и краеведению; 

- содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании детей;

– привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям; 
– руководство чтением детей;
– привлечение каждого воспитанника к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей;
– оказание помощи в широком распространении научно-педагогических знаний; 
– содействие повышению научно-методического, педагогического мастерства работников школы.

-  Работали  в соответствии с методической темой школы:

««Развитие профессиональных компетентностей педагогов как фактор достижения современного качества образования и воспитания обучающихся в условиях реализации ФГОС ».»

Тема по самообразованию: 

«Развитие читательских интересов учащихся  посредством информационно-коммуникационных технологий»

Фонд

Фонд библиотеки укомплектован справочной, энциклопедической, методической литературой для педагогических работников;

художественной литературой для детей;

-  младшего школьного возраста (1-4 классы)

–среднего школьного возраста (5–8-й классы),
–  старшего школьного возраста (9–11-й классы);

Художественная литература и методическая – 7397 экз.

учебники- 4550  экз.

I.Введение

Количественные показатели  работы  школьной библиотеки
	№ п/п
	Наименование показателей
	Показатели 
на 2018-2019 уч. год
	Показатели  

на 2018-2019 уч. год

	
	
	
	

	1. 
	Количество читателей  школьной библиотеки
	350
	360

	2. 
	Читаемость
	19
	19

	3. 
	Книговыдача
	5500
	5550

	4. 
	Посещаемость
	4850
	4860

	5. 
	Книгобеспеченность школьной библиотеки
	21
	21

	6. 
	Обращаемость
	1,6
	1,6


Основные цели школьной библиотеки

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через  библиотечно – информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное  и бесплатное пользование  библиотечно – информационными ресурсами, гарантированное  государством.

2. Создание единого информационно – образовательного пространства образовательного учреждения, организация комплексного библиотечно – информационного  обслуживания всех категорий пользователей,  обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте  информационного, культурного и языкового разнообразия.

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

4. Организация систематического чтения обучающихся с учётом их культурных и языковых особенностей.

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного отношения в условиях библиотеки с учётом интересов, потребностей, возрастных, психофизических, национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога, адаптации представителей культурных, языковых групп в поликультурном обществе.

6. Совершенствование представляемых школьной библиотекой услуг; организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры обучающихся.

Задачи библиотеки:

- обеспечение учебно – воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно – библиографического обслуживания обучающихся и педагогов; оказание помощи в деятельности учителей и обучающихся в образовательных проектах;

- формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя; обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке  информации;

- совершенствование традиционных и освоение библиотечных технологий; оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, обучающимся в получении информации;

- сбор, накопление, обработка информации и доведение её до пользователя; проведение внеклассной работы  на базе источников информации, имеющихся в школьной библиотеке;

-  развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

Основные функции школьной библиотеки

1. Аккумулирующая – школьная библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно – информационные ресурсы.

2. Сервисная – школьная библиотека предоставляет информацию  об имеющихся библиотечно – информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно – информационных ресурсов.

3. Методическая – школьная библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоитмы и технологии поиска информации.

4. Учебная – школьная библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

5. Воспитательная – школьная библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе.

6. Социальная – школьная библиотека содействует развитию способностей пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

7. Просветительская – школьная библиотека приобщает обучающихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

8. Координирующая – школьная библиотека согласовывает свою деятельность  со всеми подразделениями  школы, организовывает творческое сотрудничество с другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.
Работать в соответствии с методической темой школы:

«Повышение качества образования за счёт освоения современных образовательных технологий, основанных на принципах деятельностного подхода к обучению»

Тема по самообразованию: 

«Развитие читательских интересов учащихся  посредством информационно-коммуникационных технологий»
2019 год – год театра в России
Согласно указу президента, 2020 год станет Годом памяти и славы.
II. Содержание и организация работы с читателями
Индивидуальная работа

	№ п/п
	Направление деятельности
	Сроки выполнения
	Ответственный

	1.
	Перерегистрация читателей (прибытие, выбытие, перерегистрация классов).
	август - сентябрь
	Зав. школьной билиотеки Терентьева Г.С.,

	2.
	Организованная запись обучающихся

1-х классов в школьную библиотеку
	октябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3.
	Обслуживание читателей: обучающихся, учителей, технического персонала, родителей.
	Постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4.
	Обслуживание читателей в читальном зале: обучающиеся, учителя.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6.
	Оказание индивидуальной помощи: беседы, консультации, подбор литературы одарённым детям.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	7.
	Организация бесед о прочитанном.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	8.
	Рекомендательные, рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в школьную библиотеку.
	по мере поступления
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	9.
	Изучение и проведение анализа читательских формуляров (подготовка справки на заседания МО классных руководителей).
	два раза  в год
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	Общение с читателями (Массовая работа)

	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	
	Популяризация литературы  в помощь учебно-воспитательному процессу:
	В течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	
	Оформление книжных выставок  по предметным неделям.  


	Согласно плана предм.
недель.
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей:  «Юбилейное ожерелье» (2019-2020гг.)
* 15 сентября – 230 лет со дня рождения американского писателя Купера Джеймса Фенимора (1789-1851)

* 29 сентября – 115 лет со дня рождения русского писателя Островского Николая Алексеевича (1904-1936)
* 15 октября – 205 лет со дня рождения русского поэта Лермонтова Михаила Юрьевича (1814-1841)

* 18 октября – 85 лет со дня рождения русского писателя Булычева Кира (настоящее имя – Можейко Игорь Всеволодович) (1934-2003).
* 23 декабря – 220 лет со дня рождения русского художника Карла Павловича Брюллова (1799-1852)
* 7 января – 95 лет со дня рождения английского зоолога и писателя Д.М. Даррелла (1925–1995)

* 15 января – 225 лет со дня рождения писателя, дипломата А.С. Грибоедова (1795—1829)

* 29 января – 160 лет со дня рождения писателя А.П. Чехова (1860—1904)
* 10 февряля– 130 лет со дня рождения поэта, прозаика и переводчика Б.Л. Пастернака (1890-1960)

* 14 февраля– 165 лет со дня рождения писателя В.М. Гаршина (1855-1888)
* 2 марта – 220 лет со дня рождения поэта Е.А. Баратынского (1800-1844) 
* 2 апреля  – 215 лет со дня рождения датского писателя Х.К. Андерсена (1805-1875)
* 24 мая– 115 лет со дня рождения писателя М.А. Шолохова (1905-1984)
*29 июня- 120 лет со дня рождения А. де Сент-Экзюпери
«В литературной гостиной». Книги – юбиляры:

*425 лет  со времени публикации трагедии «Ромео и Джульетта» У. Шекспира 

*235 лет  со времени издания книги Э. Распэ «Приключения барона Мюнхаузена»

 *230 лет  со времени публикации романа «Путешествие из Петербурга в Москву» А. Н. Радищев

*200 лет  со времени публикации поэмы «Руслан и Людмила» А. С. Пушкина   и  др.
	В течение

года


	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	


Выставочная деятельность

	
	Заседание литературной гостиной «Светлица»
	
	

	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	1. 
	В помощь учебному процессу. Выставка — совет: Готовимся к экзамену. Что я знаю о едином государственном экзамене?

Подбор материалов к ЕГЭ. «Тебе, абитуриент».
	9-11 классы.
	Зав. школьной билиотеки Терентьева Г.С.,

	2. 
	Выставка словарей: «Удивительный дар – слово»
	Постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3. 
	Выставка — экспозиция: « Государственные символы нашей Родины». История государственной

символики».
	Постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4. 
	Выставка  «Разговор о правильном питании»


	Постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5. 
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских  и зарубежных писателей,
	В течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6. 
	Выставки к юбилейным датам, «Знаменательные даты»


	В течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	7. 
	Выставки книг-юбиляров
	В течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	8. 
	Праздник 1 сентября. Выставка книг. Оформление библиотеки. Выдача учебников на учебный

год.
	29 августа - по 15 сентября
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	9. 
	Выставка книг и мероприятия посвященные к 220-летию со дня рождения А.С.Пушкина

«Пушкинская осень»
	Середина октября
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	10. 
	Выставка: «Выставка научно-популярной литературы для детей» «Гений и гражданин России» К 185- летию со дня рождения Д.И.Менделеева.
	Сентябрь-декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	11. 
	Выставка к Дню учителя в России.


	5 октября
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	12. 
	Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев)
	Декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	13. 
	Новогодние праздники (подбор сценариев ,стихов, помощь в оформлении стен. газет, проведении

классных часов)
	Конец декабря
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	14. 
	14
День  защитника  Отечества  :  (подбор  сценариев , стихов,  помощь  в  оформлении  стен.  газет, проведении классных часов)
	20-26 февраля
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	15. 
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев. Выставка книг


	1- 8 марта
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	16. 
	Неделя детской книги. 2 апреля - Международный день детской книги


	Конец Марта-начало апреля


	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	17. 
	9 мая - День Победы, оформление выставки (обзорный рассказ по выставке литературы о Великой

Отечественной  Войне)
	1-12 май
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	18. 
	Выставка книг «Ваши права»

	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	19. 
	Работа по проекту «Здоровая – Россия общее дело»


	Октябрь-декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	20. 
	Выставка «Справочники и словари», «Для Вас учителя!», «Про все на свете», «Удивительный

дар- слово», «Сто тысяч ПОЧЕМУ?», «Морошковый край», «Энциклопедии».
	Постоянные выставки
	Библиотекарь ,психолог, социальный педагог

	Патриотическое воспитание

	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	1. 
	Подбор материалов к единым урокам, посвященным Дням воинской славы
	В течение года 
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	2. 
	Патриотическая акция «Читаем  книги о войне!»
	Сентябрь-май. 1-11 кл
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3. 
	 3 сентября – День солидарности по борьбе с терроризмом - информационный  дайджест
	сентябрь1-11кл
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4. 
	 8 сентября – Международный день памяти жертв фашизма. Информ-досье «Для памяти нет срока давности…».
	сентябрь. 10-11кл.
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5. 
	«Когда мы едины, мы непобедимы» - информационно – познавательный час  ко Дню народного единства
	Ноябрь 6кл
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6. 
	«Славных лиц в России много..» ­ исторический вираж, посвящённый Дню героев России
	Декабрь 7кл.
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	7. 
	«Те 900 блокадных дней”» (ко Дню снятия блокады Ленинграда)-презентация                                                                                                                 
	Январь 8 кл.
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	8. 
	 «Будь готов солдатом стать Мир беречь и защищать!»-
	Февраль 5-10 кл
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	9. 
	75 лет победы в Великой Отечественной войне: «Была весна – весна Победы!» 

Цикл мероприятий к 9 мая
- «Годы великого мужества» - классный час - презентация - «Война. Народ. Победа» - книжная выставка.  
	Апрель-май 1-11
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., зав. Шунгенской сельской библиотекой Сухенко Л.И.

	10. 
	Неделя памяти народной «И подвиг ваш мы будем помнить свято…»: Торжественный митинг, посвященный Дню Победы
	Май жители села, ученики, учителя
	Терентьева Г.С.

	11. 
	Интеллектуально-познавательная игра «А я читаю книги о войне…»
	Май-июнь 3-4 кл.
	Терентьева Г.С.Сухенко Л.И.

	Воспитание здорового образа жизни    

	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	

	1. 
	«Загадки про овощи» -  час удивительных открытий.
	1кл. Октябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	2. 
	«Витамины из корзины»- час  с интересной книгой
	2кл Ноябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3. 
	«Пусть всегда будет завтра» - выставка-просмотр (литература о наркомании, курении, СПИДе).
	5-11 Декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4. 
	Беседа у книжной выставки  «Правильное  питание - залог здоровья».
	8-9кл. Февраль
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5. 
	Час здоровья «Секреты Здоровячка».
	3-4кл. Апрель
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6. 
	Всемирный день здоровья «Если хочешь быть здоров» - развлекательная викторина.
	5-11кл. 7 апреля


	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	7. 
	Книжная выставка «В здоровом теле - здоровый дух».
	5-11кл. Апрель
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	8. 
	«Путешествие по дорогам здоровья» - 

игра-презентация  (к Всемирномудню здоровья).
	1-4кл. Апрель
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	Нравственное и эстетическое воспитание

	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	1. 
	 Привлекать к чтению проблемных детей.
	трудные учащ.
	Систем.

	2. 
	Театральные чтения в «БиблиоТеатре» известных и малоизвестных страничек художественных  произведений.
	8-11кл. В течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3. 
	 "Книжные миры Кира Булычева"

Вечер-портрет, посвященный 85-летию писателя-фантаста.
	4кл. Октябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4. 
	15 октября – 205 лет со дня рождения 

М.Ю.Лермонтова. 

Конкурс рисунков к произведениям поэта.
	5-11кл. Октябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5. 
	«Загляните в мамины глаза…» - выставка – поэзия ко Дню Матери.
	 1–11 кл. Ноябрь,май
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6. 
	«Новогодье» -своя игра-презентация.
	9 кл. Декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	7. 
	Литературная игра "Парад чеховских героев".
	8 кл. Январь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	8. 
	Выставка-размышление  «Возраст тревог и ошибок»
	8-10 кл. Февраль
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	9. 
	 «Тайны старой сказки»- игра-путешествие по сказке П.П. Ершова «Конек–Горбунок»
	5 кл. Март
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	10. 
	Парад  литературных  героев «Здесь будет бал – здесь детский праздник» (К 215 -летию 

Х.К. Андерсена- громкое чтение сказок). 

«Хит-парад сказочных героев» - выставка-конкурс рисунков
	1-4кл. Апрель
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	11. 
	Литературно - творческая экспедиция по сказкам А.С.Пушкина  «Чудеса у Лукоморья!»
	Школьный поздоровительный лагерь «Солнышко» Июнь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., зав. Шунгенской сельской библиотекой Сухенко Л.И

	Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей:

  «Юбилейное ожерелье»  (2019-2020гг.)



	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	
	* 15 сентября – 230 лет со дня рождения американского писателя Купера Джеймса Фенимора (1789-1851)

* 29 сентября – 115 лет со дня рождения русского писателя Островского Николая Алексеевича (1904-1936)

* 15 октября – 205 лет со дня рождения русского поэта Лермонтова Михаила Юрьевича (1814-1841)

* 18 октября – 85 лет со дня рождения русского писателя Булычева Кира (настоящее имя – Можейко Игорь Всеволодович) (1934-2003).

* 23 декабря – 220 лет со дня рождения русского художника Карла Павловича Брюллова (1799-1852)

* 7 января – 95 лет со дня рождения английского зоолога и писателя Д.М. Даррелла (1925–1995)

* 15 января – 225 лет со дня рождения писателя, дипломата А.С. Грибоедова (1795—1829)

* 29 января – 160 лет со дня рождения писателя А.П. Чехова (1860—1904)

* 10 февряля– 130 лет со дня рождения поэта, прозаика и переводчика Б.Л. Пастернака (1890-1960)

* 14 февраля– 165 лет со дня рождения писателя В.М. Гаршина (1855-1888)

* 2 марта – 220 лет со дня рождения поэта Е.А. Баратынского (1800-1844) 

* 2 апреля  – 215 лет со дня рождения датского писателя Х.К. Андерсена (1805-1875)

* 24 мая– 115 лет со дня рождения писателя М.А. Шолохова (1905-1984)

*29 июня- 120 лет со дня рождения А. де Сент-Экзюпери

«В литературной гостиной». Книги – юбиляры:

*425 лет  со времени публикации трагедии «Ромео и Джульетта» У. Шекспира 

*235 лет  со времени издания книги Э. Распэ «Приключения барона Мюнхаузена»

 *230 лет  со времени публикации романа «Путешествие из Петербурга в Москву» А. Н. Радищев

*200 лет  со времени публикации поэмы «Руслан и Людмила» А. С. Пушкина   и  др.
	В течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,


III. Информационно-библиографическая и справочная работа  библиотеки
	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	1.
	Ведение справочно – библиографического аппарата с учётом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделения справочно – информационных изданий).
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	2.
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно – библиографических знаний:

- правило пользования школьной библиотеки;

- знакомство с расстановкой фонда;

- приёмы работы  СБА;

- ознакомление со структурой и оформлением книги;

- привитие навыков работы со справочными изданиями, дополнительной литературной.


	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	3.
	Провести регистрацию читателей на электронной библиотеке ЛитРес.
	Сентябрь-октябрь
	Терентьева Г.С

	4
	Использовать  электронную библиотеку ЛитРес  для книговыдачи художественной и учебной литературы.
	В течение года
	Терентьева Г.С.


	
	
	
	

	1
	Вести тетрадь учёта библиографических справок
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	2.
	Создание и ведение электронного каталога нетрадиционных носителей информации
	октябрь - декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3.
	Проведение библиотечно – библиографических занятий для обучающихся с применением информационных технологий (по отдельному плану)
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., библиотекарь

	4.
	Составление рекомендательных списков литературы, планов чтения по заявкам учителей, обучающихся к классным часам, юбилейным датам, праздникам.
	по заявкам
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5.
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок, организация выставок книг, статей, дополнительной справочной литературы в помощь  педагогам по работе с одарёнными детьми, посвящённые подготовке и проведению научно – практических конференций, интеллектуальных конкурсов, участию в олимпиадном движении.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., учителя - предметники

	6.
	Постоянное обновление сайта школы (школьная библиотека).
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,  ответственный за ведение школьного сайта

Смирнов А.А.

	IV.Работа с фондом

	№ п/п
	Содержание работы
	Аудитория , срок проведения
	Ответственный

	a. 
	Изучение состава фонда художественной литературы и анализ его использования
	декабрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С



	
	Своевременный приём, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений художественной литературы:

- учёт библиотечного фонда художественной литературы;

- формирование фонда художественной литературы школьной библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации;

- создание и ведение электронного каталога поступившей литературы;

- выдача документов пользователям школьной библиотеки
	постоянно

по графику инвентаризации

по мере комплектования

постоянно

постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,



	1. 
	Работа с фондом  художественной литературы:

- оформление фонда художественной литературы (наличие полочных, буквенных разделителей, разделителей с портретами писателей, индексов), эстетика оформления;

- соблюдение правильной расстановки фонда художественной литературы на стеллажах;

- проверка правильной расстановки фонда художественной литературы;

- обеспечение свободного доступа пользователей школьной библиотеки к информации;

- привлечение обучающихся к работе с библиотечным фондом;
Сверка библиотечного фонда учебной литературы с федеральным списком экстремистских материалов; 

Составление акта о сверке   библиотечного фонда учебной литературы с федеральным списком экстремистских материалов
	постоянно

постоянно

один раз в год

постоянно

постоянно
1 раз в месяц

1 раз в месяц
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

Мишинева И.В., Ардашева О.И.,

Терентьева Г.С. 
Мишинева И.В., АрдашеваО.И.,

Терентьева Г.С

	2. 
	Работа по сохранности фонда художественной литературы:

- организация фонда особо ценных изданий и проведение  периодических проверок;

- работа с должниками школьной библиотеки, обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого носителям информации в установленном порядке, составление списка должников;

- организация работ по мелкому ремонту  и переплёту изданий с привлечением библиотечного актива;

- проведение санитарного дня в школьной библиотеке, обеспечение требуемого режима хранения и физической сохранности библиотечного фонда;

- систематический контроль за своевременным возвратом в школьную библиотеку выданных изданий (обзор, анализ, выступления на еженедельных планёрках);

- списание ветхой художественной литературы по моральному износу, оформление актов.
	постоянно

два раза в год

постоянно

ежемесячно

4-я пятница месяца

один раз в месяц (последний понедельник)

октябрь - декабрь
	Зав. школьной библиотки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотки 
Терентьева Г.С., библиотекарь, кл. руководители

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., библиотечный актив

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотекой Терентьева Г.С.,



	3. 
	Обеспечение работы читательского зала школьной библиотеки
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	V .Работа с фондом учебной литературы

	1. 
	Подведение итогов движения фонда учебной литературы. Диагностика обеспеченности обучающихся  учебниками и учебными пособиями на 2019 – 2020 учебный год
	сентябрь
	Зав. школьной  библиотеки Терентьева Г.С.

	2. 
	Составление справки по учебно – методическому обеспечению  учебного процесса школы на совещании при директоре
	октябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	3. 
	Приём и выдача учебников обучающимся. Обеспечить выдачу  учебников в полном объёме, согласно учебным программам.
	май – июнь

август - сентябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,



	4. 
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

- работа с  библиографическими изданиями (прайс – листы,  тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные МОРФ);

- составление, вместе с руководителями МО, заместителем директора по УВР бланка заказа на учебники, с учётом их требований на 2020 – 2021 учебный год;

- согласование и утверждение бланка – заказа на 2020 – 2021 учебный год руководством школы;

- подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году  и доведения до сведения обучающихся, родителей, учителей (выступления на родительском собрании, заседаниях МО);

- осуществление контроля над выполнением сделанного заказа;

- приём и обработка поступивших учебников, оформление накладных, штемпеливание, оформление картотеки
	ноябрь

постоянно

декабрь

декабрь, май

в течение года

постоянно

постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

ав. школьной библиотеки

Зам. директора по УВР Шибаева Н.Г.

Зав.  школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	5. 
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды – смотры по классам с проверкой учебников, подготовка справки на совещание при директоре)
	декабрь

март
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6. 
	Списание учебного фонда с учётом ветхости и смены учебных программ, составление актов.
	октябрь - декабрь
	Зав. школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	7. 
	Изучение и анализ учебного фонда
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	8. 
	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., библиотекарь

	9. 
	Расстановка новых изданий в фонде школьной библиотеки. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в централизованную бухгалтерию.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	10. 
	Ведение тетради выдачи учебников
	май - сентябрь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	VI. Внедрение новых информационных технологий


	
	Работа с фондом электронных ресурсов

	
	

	
	
	
	

	1. 
	Заполнить БД на электронные ресурсы.
	Май
	Терентьева Г.С.

	2. 
	Занести в электронную базу данных вновь поступившие диски
	
	

	3. 
	Поставить все диски на учет в программе

 «МАРК-SQL»
	
	

	4. 
	Распечатать карточки на электронные ресурсы
	Январь-май
	

	5. 
	Сделать картотеку фонда электронных ресурсов.
	Февраль-май
	

	6. 
	Сделать список имеющихся в библиотеке дисков в формате 

Word и выложить его на школьном сайте
	Февраль-май
	Терентьева Г.С.

	7. 
	Выложить материалы о библиотеке на сайте школы
	
	

	8. 
	Обслуживание обучающихся, согласно режима работы школьной библиотеки.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	9. 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников.
	ежемесячно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	10. 
	Оформление тематических книжных выставок, обзоров, проведение бесед по возрастам читателей о культуре чтения книг, об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., библиотекарь

	11. 
	Изучение читательских интересов в 1-11 классах, рекомендация художественной литературы и периодических изданий, согласно возрастам.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	Работа с родителями

	1.
	Информирование о перечне учебников и учебных пособий, рекомендованных МОРФ.
	апрель
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	2.
	Индивидуальное информирование:

- об испорченных книгах и учебниках;

- о задолженности и должниках.
	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	3.
	Привлечение родителей к организации и проведению  тематических, читательских и научно – практических конференции
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Мурадовой Е.С.

	4.
	Привлечение родителей к  пополнению фонда школьной библиотеки: дарение учебной и художественной литературы (выступления на родительских собраниях), составление договора пожертвования, акта
	май - август
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	I. Повышение квалификации

	1.
	Участие в работе  районных МО школьных библиотекарей, в совещаниях, проводимых отделом образования.
	по мере их проведения
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	2.
	Освоение информаций из профессиональных изданий.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3.
	Использование опыта лучших школьных библиотек.
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4.
	Расширение ассортимента библиотечно  – информационных услуг; повышение их качества на основе использования новых технологий.
	постоянно
	Зва. Школьной библиотеки Терентьева Г.С., библиотекарь

	II. Прочее

	1.
	Составление отчёта о работе школьной библиотеки за 2019-2020 учебный год
	май
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	2.
	Составление плана работы школьной библиотеки на 2019– 2020 учебный год
	май - июнь
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	3.
	Ведение дневника работы школьной библиотеки
	постоянно
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	4.
	Приём и вывоз макулатуры
	апрель - май
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., актив библиотеки, кл. руководители

	5.
	Ремонт книг, учебников с привлечением классных библиотечных активов
	июнь - июль
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., актив библиотеки

	III. Перспективы развития школьной библиотеки

	1.
	Превратить школьную библиотеку в информационный центр школы.
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С., учителя школы

	2.
	Ведение электронного каталога школьной библиотеки.
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	3.
	Помощь педагогам и обучающимся в проектной работе.
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	4.
	Освоение активных форм массовой работы по продвижению чтения – викторины, литературные игры, дискуссии.
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	5.
	Создание медиатеки (приобретение фильмов по программным произведениям).
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	6.
	Эстетическое оформление школьной библиотеки: афоризмы писателей о чтении, правила пользования каталогами, систематизация творческих работ читателей.
	в течение года
	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С.,

	7.
	Укрепление материальной базы школьной библиотеки:

- обновление книжного фонда (привлечение спонсоров, родителей, общественность).


	в течение года

в течение года


	Зав .школьной библиотекой Терентьева Г.С

Администрация школы

	IV. Взаимодействие с библиотеками региона  и других организаций.

	1. 
	1.   Межбиблиотечный абонемент. Использование фондов библиотеки им. А.П.Гайдара и областной юношеской библиотеки 
	В течение года
	Терентьева Г.С.

	2. 
	2.   Разработка и реализация программы по совместному обслуживанию школьников библиотеками микрорайона – в течение года. 
	к декабрю
	Терентьева Г.С.

	3. 
	3. Работа совместно с Шунгенской сельской библиотекой (Заведующая Сухенко Л.И.).
	В течение года
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И..

	4. 
	4.Совместная работа со школьным музеем 
	В течение года
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И.

	5. 
	Взаимодействие с Караваевской районной детской библиотекой Костромского муниципального района 
	В течение года
	Терентьева Г.С., Крюкова Т.В.

	
	Работа с фондом электронных ресурсов

	
	

	1
	Заполнить БД на электронные ресурсы.
	Май
	Терентьева Г.С.

	2
	Занести в электронную базу данных вновь поступившие диски
	
	

	3
	Поставить все диски на учет в программе «МАРК-SQL»
	
	

	4
	Распечатать карточки на электронные ресурсы
	Январь-май
	

	5
	Сделать картотеку фонда электронных ресурсов.
	Февраль-май
	

	6
	Сделать список имеющихся в библиотеке дисков в формате 

Word и выложить его на школьном сайте
	Февраль-май
	Терентьева Г.С.

	7
	Выложить материалы о библиотеке на сайт школы
	Июнь
	Терентьева Г.С.


Зав. библиотекой: 

Г.С.Терентьева
Согласовано


на методическом совете школы:


«       » ____________________ 2019 г. протокол №   ___





Зам. директора по УВР:____________М.В.Тибина
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                                                                                                                                                                       _________  Е.А.Коновалова















